
Zasady działania zespołów orzekających w poradni.

1. W Poradni powoływane są zespoły w sprawie orzekania o potrzebie kształcenia specjalnego, o potrzebie indywidualnego obowiązkowego rocznego przygotowania przedszkolnego, o potrzebie indywidualnego nauczania oraz wydawania opinii o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka.
2. Powołania zespołów do rozpatrzenia konkretnych spraw dokonuje dyrektor poradni. Ustala on termin posiedzenia zespołu, powołuje członków zespołu.
3. W skład zespołu wchodzą:
a. dyrektor poradni lub upoważniona przez niego osoba - jako przewodniczący zespołu,
b. psycholog,
c. pedagog,
d. lekarz,
e. inni specjaliści, w szczególności posiadający kwalifikacje w zakresie pedagogiki specjalnej, jeżeli ich udział w pracach zespołu jest niezbędny.
4. Pracą zespołu kieruje jego przewodniczący.
5. W posiedzeniu zespołu, z głosem doradczym, mogą uczestniczyć:
a) na wniosek przewodniczącego zespołu i za zgodą rodzica dziecka lub ucznia:
· nauczyciele, wychowawcy grup wychowawczych i specjaliści prowadzący zajęcia z dzieckiem w przedszkolu, szkole, ośrodku lub placówce,
· asystent nauczyciela lub osoby nie będącej nauczycielem lub asystent wychowawcy świetlicy, 
· pomoc nauczyciela,
· asystent edukacji romskiej
- wyznaczeni przez ich dyrektora.
b) na wniosek lub za zgodą rodzica dziecka lub ucznia inne osoby, w tym w szczególności psycholog, pedagog, logopeda, lekarz lub inny specjalista.
6. Rodzice dziecka lub ucznia mają prawo uczestniczyć w posiedzeniu zespołu
i przedstawić swoje stanowisko.
7. Osoby biorące udział w posiedzeniu zespołu są obowiązane do nieujawniania spraw poruszanych na posiedzeniu, które mogą naruszać dobra osobiste dziecka lub ucznia, jego rodziców lub osób wchodzących w skład zespołu.
8. Zespoły orzekające wydają orzeczenia i opinie dla dzieci i uczniów uczęszczających do przedszkoli, szkół i ośrodków mających siedzibę na terenie działania poradni. W przypadku dzieci, które nie rozpoczęły spełniania obowiązkowego rocznego przygotowania przedszkolnego i nie korzystają z wychowania przedszkolnego orzeczenia o potrzebie kształcenia specjalnego, orzeczenia o potrzebie indywidualnego obowiązkowego rocznego przygotowania przedszkolnego i opinie zespoły wydają wyłącznie dla dzieci zamieszkałych w rejonie działania poradni.
9. Zespoły orzekające nie rozpatrują spraw dotyczących orzekania o sprawach dzieci niewidomych, słabowidzących, niesłyszących, słabosłyszących, niepełnosprawnych intelektualnie w stopniu znacznym i głębokim. Poradnia udziela informacji rodzicom o właściwych poradniach rozpatrujących te sprawy.
10. Zespoły orzekające wydają orzeczenia i opinie na pisemny wniosek rodziców (prawnych opiekunów dziecka) zwanych „wnioskodawcami”.
11. Wniosek o wydanie orzeczenia rodzice (prawni opiekunowie) składają w sekretariacie poradni. Sekretariat dokonuje przyjęcia wniosku i odnotowuje przyjęcie sprawy w ewidencji spraw orzeczniczych, wyznacza termin konsultacji lekarskiej oraz koniecznych badań psychologicznych, pedagogicznych i logopedycznych.

12. Wnioskodawca jest informowany pisemnie o terminie rozpatrywania sprawy oraz możliwości wzięcia udziału w posiedzeniu zespołu orzekającego. O terminie zawiadamia się również:
a. dyrektora - w przypadku udziału nauczycieli, wychowawców i specjalistów prowadzących zajęcia z dzieckiem lub uczniem,
b. osoby – psychologów, pedagogów, logopedów, lekarzy lub innych specjalistów uczestniczących w posiedzeniu zespołu za zgodą lub na wniosek rodziców.
13. W przypadku potrzeby wydania dziecku lub uczniowi dwóch rodzajów orzeczeń, orzeczenia i opinii albo dwóch rodzajów orzeczeń i opinii wnioskodawca składa jeden wniosek.
14. Wniosek powinien zawierać:
a. imię i nazwisko dziecka, datę i miejsce jego urodzenia, numer PESEL oraz miejsce zamieszkania, a w przypadku ucznia również nazwę i adres przedszkola, szkoły, ośrodka oraz oznaczenie klasy, do której uczeń uczęszcza,
b. imiona i nazwiska rodziców (prawnych opiekunów) oraz miejsce ich zamieszkania, 
c. określenie celu i przyczyny, dla której niezbędne jest uzyskanie orzeczenia albo opinii,
d. informację o poprzednio wydanych dla dziecka lub ucznia orzeczeniach lub opiniach – jeżeli takie zostały wydane, wraz ze wskazaniem nazwy poradni, w której działał zespół, który je wydał,
e. informację o stosowanych metodach komunikowania się itd.,
f. adres poczty elektronicznej i numer telefonu wnioskodawcy,
g. podpis wnioskodawcy. 
15. Wnioskodawca dołącza do wniosku posiadaną dokumentację uzasadniającą wniosek:
a. wydane przez specjalistów opinie, zaświadczenia, wyniki obserwacji i badań psychologicznych, pedagogicznych i lekarskich,
b. dokumentację medyczną dotyczącą leczenia specjalistycznego,
c. poprzednio wydane orzeczenia lub opinie,
d. opinię ze szkoły, do której uczęszcza dziecko, 
e. zaświadczenie lekarskie o stanie zdrowia ucznia (jeżeli jest niezbędne do wydania orzeczenia lub opinii),
f. jeżeli złożenie wniosku było poprzedzone obserwacjami lub badaniami diagnostycznymi dziecka prowadzonymi przez pracowników poradni, wyniki te przewodniczący zespołu dołącza do wniosku informując o tym wnioskodawcę.
16. W przypadku wniosku o wydanie orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania oraz orzeczenia o potrzebie indywidualnego obowiązkowego rocznego przygotowania przedszkolnego, wnioskodawca powinien przedstawić zaświadczenie o stanie zdrowia dziecka, wydane przez lekarza, który określa:
a. okres nie krótszy niż 30 dni, w którym stan zdrowia ucznia uniemożliwia lub znacznie utrudnia uczęszczanie do szkoły, przedszkola lub oddziału przedszkolnego,
b. rozpoznanie choroby lub innego problemu zdrowotnego wraz z oznaczeniem alfanumerycznym, zgodnym z aktualnie obowiązującą Międzynarodową Klasyfikacją Chorób i Problemów Zdrowotnych (ICD) oraz wynikające z tej choroby lub innego problemu zdrowotnego ograniczenia w funkcjonowaniu dziecka lub ucznia, które uniemożliwiają lub znacznie utrudniają uczęszczanie do przedszkola lub szkoły.
17. Jeżeli wnioskodawca nie dołączył do wniosku dokumentacji wymienionej w punkcie 15, przewodniczący zespołu wzywa wnioskodawcę do przedstawienia tej dokumentacji w określonym terminie, nie krótszym jednak niż 14 dni.
18. Jeżeli wnioskodawca nie posiada dokumentacji, o której mowa w punkcie 14 a-c albo przedstawiona dokumentacja jest niewystarczająca do wydania orzeczenia lub opinii, badania niezbędne do wydania orzeczenia lub opinii przeprowadzają członkowie zespołu lub inne osoby wskazane przez przewodniczącego zespołu odpowiednio do posiadanej specjalności.
19. Wniosek wraz z dokumentacją przewodniczący zespołu kieruje do członków zespołu w celu przygotowania przez nich diagnozy.
20. Zespół wydaje orzeczenie albo opinię większością głosów. W razie równej liczby głosów rozstrzygający jest głos przewodniczącego zespołu. Z posiedzenia zespołu sporządza się protokół, który podpisują przewodniczący i członkowie zespołu. Orzeczenie albo opinię przygotowuje członek zespołu wyznaczony przez przewodniczącego. 
21. Orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego oraz opinię wydaje się w terminie nie dłuższym niż 30 dni od złożenia wniosku o wydanie orzeczenia lub opinii, lub od dnia uzupełnienia wniosku.
22. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uwarunkowanych stanem zdrowia dziecka lub ucznia lub złożonością procesu diagnostycznego orzeczenia o potrzebie kształcenia specjalnego oraz opinia mogą być wydane w terminie nie dłuższym niż 60 dni od dnia złożenia wniosku o wydanie orzeczenia lub opinii lub od dnia uzupełnienia wniosku. 
23. Orzeczenie o potrzebie indywidualnego obowiązkowego rocznego przygotowania przedszkolnego oraz orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania wydaje się w terminie nie dłuższym niż 14 dni od dnia złożenia wniosku lub od dnia uzupełnienia wniosku.
24. Orzeczenie albo opinię doręcza się wnioskodawcy w terminie 7 dni od dnia posiedzenia zespołu w jednym egzemplarzu.
25. Zespół orzekający w przypadku uznania, że odwołanie od orzeczenia zasługuje na uwzględnienie, uchyla zaskarżone orzeczenie i wydaje nowe.
26. Zespół jest obowiązany przesłać orzeczenie wraz z aktami sprawy kuratorowi oświaty w terminie 14 dni od dnia, w którym otrzymał odwołanie, jeżeli w tym terminie nie wydał nowego orzeczenia.
